ERASMUS+ PROGRAM KOORDINATORLUGU- iS DAGILIMI

UNVANI/ADI SOYADI

FiiLEN YAPTIGI GOREV

Bilgisayar Isletmeni
Mahmut KARAKOC

1- Kurum i¢i yazigsmalar1 yapmak.

2- Kurum dig1 yazigmalar1 yapmak.

3- Erasmus+ Progran Ogrenci Ogrenim ve Ogrenci Staj
Hareketliligi icin sozlesme ve hibe ddeme islemlerini
yapmak

4- Erasmus+ Programi Personel Ders Verme ve Egitim Alma
Hareketliligi sézlesme ve hibe &deme Islemlerini yapmak,
5-Ogrencilere EBYS den vize belgelerini vermek,

6- Ofis i¢in yapilan tiiketim ve demirbas malzemeleri Alim
Islemleri

7- Kalite Kontrol sorumlulugu

Ogr.Goér. Hamit CIFTCI

1-Koordinatorliigiin disardan ihtiya¢ temini (Satin Alma)
2-Koordinatorliigiin diger resmi kurumlarla iletigimini
saglamak ve yazismalari takip etmek

3-Koordinatorliigiin Web sayfasimi diizenlemek

4-Basin yayin ve tanitim ofisi ile ilgili konularla ilgilenmek.
5-Fransa ile ilgili yazigmalar yapmak

6-Ulusal Ajans ve benzer kurumlarla yazigsmalar yapmak
7-Yapilan etkinlikleri duyurmak ve haber yaptirmak
8-Mobility Tool islemlerini yapmak,

Ogr. Gor. Kamil HARMAN

1- Erasmus hakkinda dis kurumlar ile yazismalar yapmak,
(Yurt dis1 Universiteler..)

2- Ogrenim hareketliligini kazanan grencilere yonelik
bilgilendirme toplantis1 yapmak.

3- Erasmus+ Programi Ogrenci Ogrenim ve Ogrenci Staj
Hareketliligi Islemleri, ilana ¢ikmak

4- Erasmus+ Programi Personel Ders Verme ve Egitim Alma
Hareketliligi islemleri (ilana ¢ikma , islemlerini yapma)

5- Yeni Proje (KA131) basvurusu yapma

6- Final raporunu hazirlayip ulusal ajansa sunma

7- Proje ara raporlarini diizenleme.

8-Pandemiden dolay1 2019 Biit¢esinden stajdan gidemeyen
ogrencilerin tekrar gitmesini saglamak.

9-Pandemiden Dolay1 2020 Biitcesi, 6grenimden gidemeyen
Ogrencilerin tekrar gitmesini saglamak.

10-Staj yeri bulamayan 6grencilere staj yeri bulmak igin
danismanlik yapmak.

11-Erasmusdan Gelen 6grenci ve personelin islemlerini
yapmak.

12-Universitemize Erasmusdan grenci ve personel gelisi igin
caligma yapmak.

13- Staff Week diizenleme c¢aligmalar1 yapmak.

14-OLS sinav ve kurslarinin atanmasi

15- Ogrencilere vize islemlerinde yardim etmek
16-Erasmusdan giden 6grenci ve personele hibe 6deme
islemlerini gerceklestirmek ,

Ogr. Gér. Mehmet Saim DURU

Erasmus+ Dashboard iglemlerinden sorumlu olmak,




