ERASMUS+ PROGRAM KOORDINATORLUGU

Adi Soyadi Unvani Fiilen Yaptig1 Gorev
1- Kurum i¢i yazigmalar: yapmak.
2-  Kurum dis1 yazigsmalari yapmak.
3-  Erasmus+ Programm Ogrenci Ogrenim ve Ogrenci Staj Hareketliligi Islemleri
Mahmut KARAKOC Bilgisayar
Isletmeni 4-  Erasmus+ Programi Personel Ders Verme ve Egitim Alma Hareketliligi
Islemleri
5-  Ofis icin yapilan tiiketim ve demirbas malzemeleri Alim Islemleri
1- Ingilizce Kursu vermek
) 2-  Staj 6grencileriyle yakinda ilgilenip bilgilendirme toplantisi yapmak
Kamil HARMAN Ogretim Gorevlisi
3-  Staff week calisma haftasi diizenlemek (bagvurulari inceleme, kabul gonderme,
program olusturma, vs.)
4-  Basm yayin ve tanitim ofisi ile ilgili konularla ilgilenmek
1-  Erasmus hakkinda i¢ ve dis kurumlar ile yazismalar yapmak Koordinatorler,
ulusal ajans vs.)
2-  Ogrenim hareketliligini kazanan 6grencilere yonelik bilgilendirme toplantist
yapmak
3-  Erasmus+ Programu Ogrenci Ogrenim ve Ogrenci Staj Hareketliligi Islemleri
4-  FErasmust+ Programi Personel Ders Verme ve Egitim Alma Hareketliligi
Mehmet Saim DURU Ogretlm Gorevlisi Is]em]erl
5-  Erasmus ofisi web sayfasini diizenleme
6- OLS sinav ve kurslarinin atanmasi ve takibi
7-  Yeni Proje (KA103) bagvurusu yapma
8-  Final raporunu hazirlayip ulusal ajansa sunma
9- Proje ara raporlarimi diizenleme
1-  Almanca Kursu vermek
2-  Almanya’daki {iniversiteler ile yazigmalar yapmak
3-  Ogrencilere vize islemlerinde yardim etmek
Dilek CAN Ogretim Gorevlisi 4-  Ogrencilere Universitelerin Online-Mobility islemlerinde yardim etmek
5-  Ogrenim hareketliligi kazanan &grencilere konaklama yeri ayarlamada yardim
etmek
6- Ofis toplantisinda kocusulanlari, alian kararlar: not etmek
1-  Okul disindaki islerle ilgilenme (alim-satim)
. 2-  Basin yayin ve tanitim ofisi ile ilgili konularla ilgilenmek
Hamit Ciftgi Ogretim Gorevlisi
3-  Fransa ile ilgili yazismalar yapmak




